Guatemala de la asuncion
30 de Septiembre de 2019

Sr.

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministerio del Deporte y la Recreacidn.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE

Su Despacho

Estimado Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de las actividades correspondientes al periodo del 2 al 30 de Septiembre segun
contrato Administrativo Por Servicios Técnicos NUimero 6986-2019, aprobado mediante el
acuerdo Ministerial Nimero 760-2019, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
factura serie A Nimero 0101.

Actividades Realizadas:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo
de los documentos que ingresan al Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte

b) Brindar apoyo en el seguimiento de Ids planes de trabajo, proyectos asignados al
Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte e informar al encargado segun
corresponda e siziis de los mismizz para ia tema de decisiones.

c) Brindar apoyo en la atencidn de consultas iaternas v externas de competencia al
Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte

d) Brindar apoyo en la elaboracién de inforines que le sean solicitados, en lo que
refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por el Centro Deportivoy
Recreativo Campo Marte.

e) Brindar Apoyo y participar en las actividades que realice el Centro Deportivo y
Recreativo Campo Marte cuando se le requiera.

f) Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.



Resultados Obtenidos:

a) Se apoyd en recepcién de la administracidn con la atencion de usuarios telefonica y
personalmente.

b) Se apoyd en el archivo de oficios y conocimientoc

c) Se apoyo personal y telefénicamente para dar informacion Sobre la programacion de
canchas.

d) Se apoyd en las diferentes actividades realizadas por las academias del Centro
Deportivo Campo de Marte.

e) Se apoyo con el manejo de archivo de solicitudes.

f) Se apoyd en realizar llamadas para confirmacién de continuidad de equipos que
aparecen en la programacion nocturna.

Pamela bhane Bec (h/e Chaguaceda Vo.Bo




